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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

I. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia w formie warsztatów z zakresu stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych z późniejszymi zmianami oraz rozporządzeń wykonawczych, ze szczególnym uwzględnieniem przygotowania dokumentacji przetargowej na realizację zamówień na przeprowadzenie szkoleń, połączonego z konsultacjami indywidualnymi - dla pracowników Departamentu Dialogu i Partnerstwa Społecznego w Ministerstwie Pracy i Polityki Społecznej zaangażowanych w realizację projektu pt. „Podnoszenie wiedzy i kompetencji uczestników dialogu społecznego” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

II. Opis zadania.
1. Warsztaty.

a. Wykonawca zorganizuje warsztaty z zakresu zamówień publicznych dla 8 pracowników zamawiającego, zgodnie z zakresem tematycznym określonym w pkt II. 4.

b. Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia materiały dydaktyczne w formie drukowanej oraz na płytach CD obejmujące:

i. ustawę Prawo Zamówień Publicznych wraz z przepisami wykonawczymi wg stanu na dzień przeprowadzenia szkolenia,

ii. notes - co najmniej 30 stron format A4 lub A5,

iii. długopis,

iv. prezentację multimedialną obejmującą tematykę szkolenia,

v. przykładowe dokumentacje przetargowe do omówienia podczas warsztatów, 

vi. materiały muszą być umieszczone w segregatorze, płyta CD z materiałami musi być umieszczona w koszulce wklejonej do segregatora;
vii. materiały szkoleniowe musza być oznaczone logo Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki i Unii Europejskiej, wraz z informacją o współfinansowaniu szkolenia ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
c. Wykonawca zapewni salę dydaktyczną spełniająca poniższe warunki:

i. sala położona w granicach m.st. Warszawy, z możliwością bezpośredniego dojazdu komunikacją miejską z okolic pl. Trzech Krzyży.

ii. odrębne stanowisko komputerowe dla każdego z uczestników szkolenia – 8 osób,

iii. wyposażenie w sprzęt multimedialny do prezentacji (rzutnik, komputer przenośny, ekran) oraz system nagłośnieniowy (mikrofony przewodowe i bezprzewodowe),

iv. wyposażenie sali w flipchart oraz markery w różnych kolorach,

v. obsługa techniczna sali,

vi. sala klimatyzowana;
d. Wykonawca zapewni wyżywienie uczestników podczas szkolenia obejmujące:

i. kawę i herbatę, wodę mineralną gazowaną i niegazowaną oraz przekąski (paluszki słone, ciasteczka) co najmniej w czasie przerw podczas zajęć.

1. wykonawca zapewni co najmniej 0,5 litra kawy i herbaty, co najmniej 0,5l wody mineralnej gazowanej, co najmniej 0,5 l wody mineralnej niegazowej na uczestnika na każdy dzień warsztatów.

ii. obiad w przerwie zgodnie z ramowym harmonogramem zajęć określonym w pkt 5.

1. obiad składa się z dwóch dań, zupy i drugiego dania oraz napoju,

2. wykonawca zapewni dwa rodzaje każdego z dań do wyboru,

3. obiad musi być zorganizowany przy stołach, wykonawca ma obowiązek zapewnienia posiłku i miejsc dla 8 osób,

4. obiad może być zorganizowany w innym budynku niż ten w którym prowadzone jest szkolenie pod warunkiem, że jest zorganizowany w miejscu umożliwiającym dotarcie pieszo w ciągu nie więcej niż 5 minut.

e. Termin realizacji warsztatów, pomiędzy 20- 24 września 2010 r.
f. Po zakończeniu warsztatów Wykonawca wręczy uczestnikom certyfikaty potwierdzające udział w szkoleniu, zawierające oznaczenia o których mowa w pkt II.1.b.vii.
2. Konsultacje indywidualne

a. Wykonawca zapewni łącznie 10 godzin zegarowych konsultacji indywidualnych z trenerem prowadzącym zajęcia dotyczących szczegółowych aspektów omawianych podczas warsztatów.

b. Konsultacje będą realizowane w ciągu 20 dni roboczych od zakończenia drugiego dnia szkolenia.

c. Konsultacje odbywać się będą w siedzibie Zamawiającego w dni robocze w godzinach 8.30-16.00.

d. Zamawiający przekaże Wykonawcy harmonogram konsultacji w terminie 3 dni roboczych od zakończenia drugiego dnia szkoleń.

3. Trener

a. Wykonawca zapewni trenera spełniającego co najmniej następujące warunki:

i. wykształcenie wyższe prawnicze;

ii. udokumentowane co najmniej 5 letnie doświadczenie w realizacji zamówień publicznych zarówno po stronie zamawiającego jak i wykonawcy;

iii. udokumentowane doświadczenie w realizacji zamówień współfinansowanych ze środków bezzwrotnej pomocy zagranicznej;

b. przeprowadzenie co najmniej 30 dni szkoleniowych z zakresu zamówień publicznych.

c. Wykonawca składając ofertę przekaże propozycję trenera wskazując jego CV oraz oświadczenie o gotowości przeprowadzenia warsztatów we wskazanym w ofercie terminie.

d. Zmiana trenera może nastąpić wyłącznie z istotnych przyczyn leżących po jego stronie, wyłącznie na trenera posiadanego co najmniej analogiczne kompetencje zawodowe.
4. Zakres merytoryczny szkolenia:

a. Szkolenie ma na celu zdobycie przez uczestników praktyczniej wiedzy obejmującej:

i. umiejętność przeformułowywania przepisów ustawy na konkretne zapisy w SIWZ,

ii. umiejętność właściwej konstrukcji warunków udziału w postępowaniu oraz ich oceny,

iii. umiejętność budowania kryteriów oceny innych niż cena, w szczególności kryteriów jakościowych oraz ich oceny;
iv. umiejętność właściwego konstruowania umowy z wykonawcą (termin realizacji, kary umowne, zabezpieczenie należytego wykonania umowy, odbiór dokumentacji będącej przedmiotem zamówienia – propozycje optymalnych rozwiązań).
b. Szkolenie w formie warsztatów z wykorzystaniem komputera;

c. Materiały szkoleniowe obejmujące rzeczywiste przykładowe postępowania o udzielenie zamówienie publicznego, w szczególności zamówień na realizację usług szkoleniowych oraz studia przypadku dotyczące przykładowych postępowań przekazanych Wykonawcy przez Zamawiającego na tydzień przed terminem szkolenia.

5. Ramowy plan zajęć

Szkolenie będzie odbywać się wyłącznie w czasie dwóch kolejno następujących po sobie dni roboczych. Przez dzień roboczy Zamawiający rozumie dzień od poniedziałku do piątku (bez sobót oraz dni ustawowo wolnych od pracy). 
Zajęcia prowadzone będą zgodnie z poniższym ramowym planem:

i. Dzień 1;

· 8.30 – 10.00 – Moduł warsztatowy 1;

· 10.00 – 10.15 – Przerwa;

· 10.15 – 11.45 – Moduł warsztatowy 2;

· 11.45 – 12.00 – Przerwa;

· 12.00 – 13.30 – Moduł warsztatowy 3;

· 13.30 – 14.30 – Lunch;

· 14.30 – 16.00 – Moduł warsztatowy 4;

ii. Dzień 2

· 8.30 – 10.00 – Moduł warsztatowy 1;

· 10.00 – 10.15 – Przerwa;

· 10.15 – 11.45 – Moduł warsztatowy 2;

· 11.45 – 12.00 – Przerwa;

· 12.00 – 13.30 – Moduł warsztatowy 3;

· 13.30 – 14.30 – Lunch;

· 14.30 – 16.00 – Moduł warsztatowy 4.
6. Wykonawca przedstawi ofertę zawierającą proponowane miejsce, termin prowadzonych zajęć, proponowany program zajęć, życiorys trenera oraz łączny koszt obejmujący warsztaty i konsultacje.

III. Warunki dostępu
1. O realizację zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy i spełniający warunki określone w § 4 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 25 kwietnia 2007 r. w sprawie szkoleń w służbie cywilnej (Dz. U. Nr 76, poz. 507). tj:

a. posiada co najmniej roczne doświadczenie w prowadzeniu działalności szkoleniowej;

b. posiada odpowiadający potrzebom organizatora program szkolenia lub zapewnić jego opracowanie;

c. dysponuje pracownikami lub współpracownikami dającymi rękojmię należytej realizacji programu szkolenia, w szczególności posiadającymi odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie;

d. zapewnia bazę materialną odpowiednią dla danego szkolenia, w szczególności warunki lokalowe oraz wyposażenie w pomoce dydaktyczne i sprzęt niezbędne do realizacji programu szkolenia.

2. Dla potwierdzenia spełnienia warunków o których mowa w pkt. III.1 wykonawca przedstawi wraz z ofertą:

a. aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji szkół i placówek niepublicznych lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej;

b. wykaz programów szkoleniowych realizowanych w ostatnim roku;

c. wykaz osób, które będą realizować program szkolenia, wraz z danymi na temat ich kwalifikacji i doświadczenia;

d. szczegółowe informacje o bazie materialnej określonej w pkt III 1 lit. d.
IV. Niniejszy rozeznanie dotyczy zamówienia realizowanego w ramach procedury konkurencyjnej dla Zamówień o wartości poniżej 14 000 EURO

V. Niniejsze rozeznanie rynku nie jest realizowane w trybie ustawy – Prawo zamówień publicznych.


Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego
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